Checklist 30 viéc chuan bi PHDPCP thuéng nién 2027

T = ngay khai mac du kién. VGi nam tai chinh két thic 31/12/2026, DPHDCD thudng nién phai hop cham nhat
30/04/2027; HDQT cé thé gia han nhung khéng qué 30/06/2027 (Diéu 139 Luat Doanh nghiép 2020). C4c mdc

T-90, T-60...

Giai doan 1 - Chuan bi (khoang 90-60 ngz‘ay trudc khai mac)

la khuyén nghi van hanh; cdc méc cé can c la yéu cau phap ly. Ludn doi chiéu Diéu |é cong ty.

o vecnin e s s e

Ra soat Diéu 1&, quy ché ndi bd vé hop truc
tuyén va bod phi€u dién tu

Chét hinh thic t6 chic: truc ti€p, truc tuyén
hoan toan hay hybrid

Lap ké hoach téng thé&, phan cong ban té
chirc

Chon nén tang bi€u quyét; ky théa thuan xur
ly dit liéu cd nhan

Dat hoéi truong, phuong an livestream (néu
cé)

Hoan thién bdo cdo tai chinh nam d& kiém
toan

Du thao bdo cdo HDPQT, BKS, k& hoach kinh
doanh, phuong an c6 tic

Thoéng bao dé ct, ing clr thanh vién
HDQT/BKS (néu cé bau ctr)

T-90

T-90

T-90

T-75

T-75

T-60

T-60

T-60

Phap ché
HDQT, Thu ky
HDBQT

Thu ky HDQT
IR, IT, Phap ché
Hanh chinh

Ké toan

HDQT, BKS,

Ban diéu hanh

Thu ky HDQT

Giai doan 2 - Triéu tap va chét danh sach cé déng

LDN 2020
Piéu 144

Luat 91/2025/
QH15

LDN 2020
biéu 139

LDN 2020
Diéu 139
Diéu Ié cong
ty

o vecnan e e

10

11

12

13

14

Giai doan 3 - Thu moi va ta

HDQT ra ngh| quyét triéu tap, chot ngay
dang ky cudi cung

Cong ty dai ching: cdng bé thong tin vé
ngay dang ky cudi cung

Pang ky ngay dang ky cudi cung véi VSDC
(néu da dang ky ching khoan)

Nhan danh sach c6 déng cé quyén du hop;
ra soat trung lap, b& sung lién lac

Chuyén danh sach qua kénh ma héa; phan
quyén truy cap

Chay thr dai héi ndi bd trén nén tang (dang
nhap, Uy quyén, bi€u quyét, bién ban)

T-55

T6i thi€u 20 ngay
trugc ngay BKCC

Theo hudéng dan
VSDC

Ngay DKCC (khong
qua 10 ngay trudc
ngay gui thu moi)
Ngay BKCC

T-35

i lieu hop

HDQT

IR

Quy dinh
cong bo
thong tin (*)

LDN 2020

Diéu 141

Luat 91/2025/
QH15

o veccnan e e e

16

17

18

Hoan thién chuong trinh hop tai liéu, du
thdo nghi quyét cho tung van dé

Chuan bi phiéu bi€u quyét, phi€u bau cir

Tao thu moi ca nhan héa kém hudng dan
dang nhap, Uy quyén truc tuyén

GUi thu moi hop dén c6 déng cé quyén du
hop

T-25

T-25

T-24

Cham nhat T-21
(hoac theo Diéu Ié)

Thu ky HDQT

Thu ky HDQT

IR

LDN 2020
Piéu 143

LDN 2020
Piéu 143

LDN 2020
Piéu 143
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Giai doan 3 - Thu moi va tai liéu hop
T R . T R LT W K C

Pang thu mai va tai liéu hop 1én website Cham nhat T-21 LDN 2020
cobng ty Diéu 143
20 Theo ddi thu khdong dén dugc c6 déng, gui T-21 dén T-14 IR O

lai qua kénh khac

Giai doan 4 - Trudc ngay dai hoi

o veccnin s s o e

Ti€ép nhan, xac minh gidy Uy quyén va Uy Lién tuc dén ngay IR LDN 2020
quyén dién tlr hop Diéu 144

22  Ti€p nhan kién nghi b6 sung van dé vao Dén 3 ngay lam Thu ky HBDQT LDN 2020 O
chuong trinh hop viéc trudc khai mac piéu 142

23 | Chuan bi kich ban, quy ché& lam viéc, dé xuat T-7 Thu ky HDQT LDN 2020 O
Ban ki€m phiéu Piéu 146

24  T6éng duyét ky thuat va kich ban du phong T-2 IT, IR O
su co

Giai doan 5 - Ngay dai ho

n s cnce o

Mé& dang ky; tham tra tu cach c6 dong; bao T Ban tham tra LDN 2020
céo ty 1é tham du Piéu 145, 146

26 Biéu quyét tirng ndi dung; bau HDQT/BKS T Ban kiém LDN 2020 O
theo phuong thic bau dén phiéu phiéu Piéu 148

27 | Cbéng bé két qua kiém phiéu; théng qua bién T Chu toa, Thu LDN 2020 O
ban va nghi quyét trudc khi bé mac ky Diéu 146, 150

Giai doan 6 - Sau dai hoi

o vecnin sk e s e

28  Céng ty dai chdng: céng bé théng tin nghi Trong 24 gio Quy dinh
quyét, bién ban hop cong bo
thong tin (*)
29 GUi hoac dang nghi quyét, bién ban hop cho = Trong 15 ngay IR LDN 2020 |
c6 dong Piéu 148, 150
30  Luu trir hé so; yéu cau bén th& ba xda dir T+30 IR, IT, Phdp ché = Luat 91/2025/ O
liéu c8 dong va xac nhan QH15

(*) Méc céng bo thong tin danh cho cong ty dai chdng theo Nghi dinh 155/2020/ND-CP va Thong tu 96/2020/TT-BTC (va van
ban slra d6i). Vui long déi chi€u van ban hién hanh. Tai liéu mang tinh tham khao, khéng thay thé tu van phap ly.

S6 héa 30 viéc nay trén mét nén tang: gui thu madi ca nhan héa, Gy quyén bang chir ky sé, biéu
quyét va bau dén phiéu truc tuyén, xuat bién ban tu déng. Pang ky demo tai uvote.vn.
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