	CÔNG TY CỔ PHẦN [TÊN CÔNG TY]
———
Số: ……/2027/BB-ĐHĐCĐ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
———
[Địa danh], ngày …… tháng …… năm 2027


BIÊN BẢN HỌP
ĐẠI HỘI ĐỒNG CỔ ĐÔNG THƯỜNG NIÊN NĂM 2027
I. THÔNG TIN DOANH NGHIỆP
Tên doanh nghiệp: ............................................................
Địa chỉ trụ sở chính: ............................................................
Mã số doanh nghiệp: ........................................
II. THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM VÀ HÌNH THỨC HỌP
Thời gian: khai mạc lúc …… giờ …… ngày …… tháng …… năm 2027.
Địa điểm họp (nơi chủ tọa tham dự): ............................................................
Hình thức: ☐ Trực tiếp   ☐ Trực tuyến   ☐ Kết hợp trực tiếp và trực tuyến
Nền tảng họp, biểu quyết trực tuyến (nếu có): ........................................
III. THÀNH PHẦN THAM DỰ VÀ THẨM TRA TƯ CÁCH CỔ ĐÔNG
Ông/Bà ........................................, Trưởng Ban thẩm tra tư cách cổ đông, báo cáo kết quả thẩm tra tại thời điểm …… giờ …… như sau:
	Hình thức tham dự
	Số cổ đông
	Số cổ phần có quyền biểu quyết
	Tỷ lệ (%)

	Tham dự trực tiếp
	
	
	

	Ủy quyền
	
	
	

	Tham dự, biểu quyết trực tuyến / điện tử
	
	
	

	Tổng cộng
	
	
	


Tổng số cổ phần có quyền biểu quyết của Công ty theo danh sách cổ đông chốt ngày ……/……/20……: ....................
Căn cứ Điều 145 Luật Doanh nghiệp 2020 và Điều lệ Công ty, cổ đông dự họp đại diện …… % tổng số phiếu biểu quyết, Đại hội đủ điều kiện tiến hành.
Danh sách đăng ký cổ đông, đại diện cổ đông dự họp được đính kèm Biên bản này.
IV. CHỦ TỌA, THƯ KÝ VÀ BAN KIỂM PHIẾU
Chủ tọa: Ông/Bà ........................................ – Chức vụ: ……………
Thư ký: Ông/Bà ........................................ – Chức vụ: ……………
Ban kiểm phiếu do Đại hội bầu theo đề nghị của Chủ tọa, với tỷ lệ tán thành …… %, gồm:
1. Ông/Bà ........................................ – Trưởng ban
1. Ông/Bà ........................................ – Thành viên
1. Ông/Bà ........................................ – Thành viên
V. CHƯƠNG TRÌNH HỌP VÀ QUY CHẾ LÀM VIỆC
Đại hội thông qua chương trình họp, Quy chế làm việc và Quy chế bầu cử (nếu có) với tỷ lệ tán thành …… % tổng số phiếu biểu quyết của cổ đông dự họp.
VI. DIỄN BIẾN CUỘC HỌP
1. Các báo cáo, tờ trình đã được trình bày:
1.  ................................................................................
1.  ................................................................................
1.  ................................................................................
2. Ý kiến phát biểu, thảo luận của cổ đông và trả lời của Đoàn chủ tọa:
	Cổ đông / Mã cổ đông
	Nội dung ý kiến
	Nội dung trả lời

	
	
	

	
	
	

	
	
	


VII. KẾT QUẢ BIỂU QUYẾT
Phương thức biểu quyết: ........................................ (phiếu biểu quyết giấy / biểu quyết điện tử / kết hợp).
Tổng số phiếu biểu quyết hợp lệ: ……………… ; không hợp lệ: ……………… . Tỷ lệ tính trên tổng số phiếu biểu quyết của tất cả cổ đông dự họp.
	STT
	Nội dung biểu quyết
	Tán thành
(số phiếu – %)
	Không tán thành
(số phiếu – %)
	Không có ý kiến
(số phiếu – %)
	Kết quả

	1
	Báo cáo của HĐQT về quản trị và kết quả hoạt động năm 2026
	
	
	
	Thông qua / Không thông qua

	2
	Báo cáo của Ban kiểm soát năm 2026 và báo cáo tự đánh giá
	
	
	
	

	3
	Báo cáo tài chính năm 2026 đã được kiểm toán
	
	
	
	

	4
	Kế hoạch kinh doanh năm 2027
	
	
	
	

	5
	Phương án phân phối lợi nhuận, mức cổ tức năm 2026
	
	
	
	

	6
	Lựa chọn đơn vị kiểm toán báo cáo tài chính năm 2027
	
	
	
	

	7
	Thù lao HĐQT, BKS năm 2027
	
	
	
	

	8
	[Vấn đề khác thuộc thẩm quyền]
	
	
	
	


Ghi chú: mỗi ô ghi số phiếu và tỷ lệ %. Kiểm tra tổng ba cột bằng 100% số phiếu hợp lệ; nêu rõ cách làm tròn nếu có. Tỷ lệ thông qua theo Điều 148 Luật Doanh nghiệp 2020 và Điều lệ.
VIII. KẾT QUẢ BẦU CỬ (nếu có)
Phương thức: bầu dồn phiếu theo khoản 3 Điều 148 Luật Doanh nghiệp 2020, trừ trường hợp Điều lệ quy định khác.
Số thành viên được bầu: …… ; tổng quyền bầu của cổ đông dự họp: ……………… phiếu.
	STT
	Họ và tên ứng viên
	Số phiếu bầu
	Tỷ lệ (%)
	Kết quả

	1
	
	
	
	Trúng cử / Không

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	


IX. CÁC VẤN ĐỀ ĐÃ ĐƯỢC THÔNG QUA
Đại hội đồng cổ đông đã thông qua các vấn đề sau, với tỷ lệ biểu quyết thông qua tương ứng:
1.  ...................................................................... (…… %)
1.  ...................................................................... (…… %)
1.  ...................................................................... (…… %)
X. THÔNG QUA BIÊN BẢN
Biên bản được lập xong lúc …… giờ …… ngày …… tháng …… năm 2027, được Thư ký đọc toàn văn và được Đại hội thông qua với tỷ lệ tán thành …… % trước khi kết thúc cuộc họp. Đại hội bế mạc lúc …… giờ …… cùng ngày.
Biên bản được lập bằng tiếng Việt ☐ và tiếng ………… ☐. Chủ tọa và Thư ký chịu trách nhiệm về tính trung thực, chính xác của nội dung Biên bản.

	THƯ KÝ
(Ký, ghi rõ họ tên)
……………………………
	CHỦ TỌA
(Ký, ghi rõ họ tên)
……………………………


TÀI LIỆU KÈM THEO
1. Danh sách đăng ký cổ đông, đại diện cổ đông dự họp.
1. Biên bản kiểm phiếu biểu quyết và biên bản kiểm phiếu bầu cử (nếu có).
1. Nghị quyết Đại hội đồng cổ đông thường niên năm 2027.
1. Tài liệu họp, phiếu biểu quyết, giấy ủy quyền dự họp.
Căn cứ lập mẫu: Điều 139, 145, 146, 148, 150 Luật Doanh nghiệp số 59/2020/QH14. Biên bản phải được làm xong và thông qua trước khi kết thúc cuộc họp; gửi đến cổ đông trong 15 ngày kể từ ngày kết thúc cuộc họp. Công ty đại chúng thực hiện công bố thông tin theo quy định hiện hành. Mẫu mang tính tham khảo, không thay thế tư vấn pháp lý.
Mẫu tham khảo do UVote (uvote.vn) cung cấp – điều chỉnh theo Điều lệ công ty trước khi sử dụng · Trang 
